Guatemala 30 de diciembre 2016

- Doctor

- Erick Robeérto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de

preseniarle mi informe de actividades conforme a lo estipulade en el
Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales NUmero 2006-A-
2016 aprobado mediante el acuerdo Ministerial nUmero 1082-20164
correspondiente al mes de diciembre del presente afio, v para el cobro de
mis honorarios estoy presentando factura serie B nimero 0052.

~ ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

Brindar apoyo en la elaboracion de informes, sobre el desarrollo del
programa de Servicio Civico;

Apoyar -en la agilizacién y cumplimiento del seguimiento de los
planes de frabajo y proyectos asignados a la Direccién de Areas
Sustantivas relacionadas al Programa Servicio Civico e informar al
encargado segUn corresponda el estatus de los mismos para la Tomo

de decmones o
.’;;,‘Afender a’ consultas lm‘emas y externas de compe‘rencza de. la
Direccién de Areas Sustantivas especificamente del programa-

Servicio Civico;
Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y

‘pendientes de la agenda planificada especsfframcme en lo

relacionado al Programa de Servicio CIVICO
Ofras relacionadas a los servicios que presfc:




1.

2.

ULTADOS OBTENIDOS

Se brindé apoyo en la elaboracién de informes, sobre el desarro!lo
del programa de Servicio Civico;

Se apoyé en la agilizacion y cumplimiento del seguimiento de los
planes de trabajo y proyectos asignados a la Direccidn de Areas
Sustantivas relacionadas al Programa Servicio Civico e informar al

‘encargado segUn correspondo el estatus de los mismos para la toma

de decisiones;

Se Atendié a consultas internas y externas de competencia de la
Direccién de Areas Sustantivas especificamente del 'programo
Servicio Civico;

Se rindieron informes gue le sean solicitados, en lo que refiere a
avances y pendientes de la agenda planificada especificamente en
lo relacionado al Programa de Servicio Civico:

Otras relacionadas a os servicios que presta.

a. Apoyo capacitacién del Tema de migracién dirigido a los
servidores civicos del departamenio de Guatemala la cual se
llevé a cabo en el Centro Deportivo y Recreativo Erick Bernabé
Barrondo.

b. Apoyo logistico en capacitacién de Higiene de Manos
correspondiente al programa Bienestar integral el cual se llevd
a cabo en el Centro Deportivo y Recreativo Erick Bernabé

Barrondo.
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Guatemala 30 de diciembre de 2016

... Doctor ,
Erick Roberto Sosa Aldana
Viceministerio del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
final de actividades, conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por
Servicios Técnico Profesionales Numero 2006-A-2016, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial NUmero 1082-2016, correspondientes al periodo del 02 de noviembre al 31
de Diciembre del presente afio.

Noviembre:
1. Elaboracién de informes sobre el desarrollo de Servicio Civico.

2. Agilizacién y cumplimiento del seguimiento de los planes de trabajo y
proyectos asignados a la Direccién de Areas Sustantivas relacionadas al
programa Servicio Civico, y se informé al encargado segln correspondia el
estatus de los mismos para la toma de decisiones.

3. Atencién oportuna de las consultas internas y externas de competencia de la
Direccidn de Areas Sustantivas especificamente del programa Servicio Civico.

- 4. Se rindieron informes que solicitaron autoridades.de! Ministerio de Cultura y
Deportes, asi como de la Secretaria de Servicio Civico en lo que se refiere a
avances y pendientes de la agenda planificada especificamente lo relacionado

al programa Servicio Civico.
5. Otras relacionadas al servicio que presta.
Diciembre:
1. Elaboracién de informes sobre el desarrollo de Servicio Civico.
2. Agilizacién y cumplimiento del seguimiento de los planes d.e trabajo vy
proyectos asignados a la Direccién de Areas Sustantivas relacionadas al

programa Servicio Cuvxco, y se informé- al encargado segun correspondla el
S ;estatus de los mismos para la toma de decisiones. P IR e




3. Atencién oportuna de las consultas internas y externas de competencia de la
Direccion de Areas Sustantivas especificamente del programa Servicio Civico.

4. Se rindieron informes que solicitaron autoridades del Ministerio de Cultura y
Deportes, asi como de la Secretarfa de Servicio Civico en lo que se refiere a
avances y pendientes de la agenda planificada especificamente lo relacionado
al programa Servicio Civico.

5. Otras relacionadas al servicio que presta.
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Guatemala 30 de diciembre de 2016

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministerio del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Senor Viceministro:

De la manera mds atenta me dirjo a usted con el propdsito de
presentarle mi informe de resultados, conforme a lo estipulado en el
Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales NUmero
2006-A-2016, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nomero xxx-2016,
correspondientes al periodo del 02 de noviembre al 31 de diciembre del
presente ano.

Noviembre:

1.

Se brindd apoyo en la elaboracién de informes, sobre el desarrollo
del programa de Servicio Civico;

Se apoyé en la agilizacién y cumplimiento del seguimiento de los
planes de trabajo y proyectos asignados a la Direccion de Areas
Sustantivas relacionadas al Programa Servicio Civico e informar al

encargado segun corresponda el estatus de los mismos para la

toma de decisiones;

Se Atendi® a consultas infernas y externas de competencia

especificamente del programa Servicio Civico; ‘

Se rindieron informes solicitados, en lo que refiere a avances y

pendientes de la agenda planificada especificamente en lo

relacionado al Programa de Servicio Civico;

Otras relacionadas a los servicios que presta.

a. Se apoyd en el desarrollo del “Dia del Barrilete” que se l!evo a
cabo en el Centro Deportivo y Recreafivo Erick Bernabé

Barrondo. ~

b. Se apoyé en capacitaciones a promotores deportivos y
recreativos del Viceministerio.

c. Se apoyd en la logistica de firma de planillas y entrega de
material informativo a los promotores departamentales y
municipales en el municipio de Santo Tomds Milpas Altas del
departamento de Chimaltenango.



Diciembre:

1. Se brindé apoyo en la elaboracién de informes, sobre el
desarrollo del programa de Servicio Civico:

2. Se apoyé en la agilizacién y cumplimiento del seguimiento de
los planes de trabajo y proyectos asighados a la Direccién de
Areas Sustantivas relacionadas al Programa Servicio Civico e
informar al encargado segin corresponda el estatus de los
mismos para la foma de decisiones:

3. Se Atendié a consultas internas y externas de competencia de
la Direccion de Areas Sustantivas especificamente del
programa Servicio Civico: | o |

4. Se rindieron informes que le sean solicitados, en lo que refiere a
avances y pendientes de la agenda  planificada
especificamente en lo relacionado al Programa de Servicio
Civico;

S. Ofras relacionadas a los servicios que presta.

a. Apoyo capacitaciéon del Tema de migracion dirigido a los
servidores civicos del departamento de Guatemala la cual
se llevé a cabo en el Centro Deportivo y Recreativo Erick
Bernabé Barrondo.

b. Apoyo logistico en capacitacién de Higiene de Manos
correspondiente al programa Bienestar Integral el cual se
llevé a cabo en el Centro Deportivo y Recreativo Erick

Bernabé Barrondo.
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